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Utmutaté bizonylat régzitéséhez
GINOP_PLUSZ-3.2.6-25 Munkaltatok egészségtudatossaganak fejlesztése
program elszamolasahoz, a tételes koltségelszamolashoz kapcsolédéan

A Foglalkozas-egészségiigyi orvosi vizsgalat koltségének elszamolasa

a Foglalkozas-egészségugyi Szolgaltatas (tovabbiakban: FESZ) vizsgalati dijara

vonatkozd tamogatas kifizetése bizonylat alapu, tételes elszamolas benyujtasaval

igényelhetd.

- GINOP_PLUSZ-3.2.6-25 programban az egyéb orvosi vizsgalatokra vonatkozo
szamlat nem kell tételes elszamolasként rogziteni

- A foglalkozas-egészségugyi orvosi vizsgalat koltségére vonatkozéan kiallitott
szamla adatainak rogzitését a ,FESZ bejelentés” statuszban lévé Beszamolonal is el
tudja végezni.

- A szamlat, a Tamogatdéi Okirat 3. pontjaban leirtaknak megfeleléen zaradékolja, majd
ezt kdvetben kezdje meg a bizonylat rogzitését.

- Abal oldali menusor ,Bizonylataim” menupontjara kattintva az alabbi oldal jelenik meg.
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Wem takilhatd a szdrésnek megfeleld tétel
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8 Torzsadataim

& FEST-hez rendeft KKV

- A,Szamla” fillre kattintva a jobb felsé sarokban lévé, ,+Uj szamla” gomb megnyomasa
utan megjelend, felugré ablakban tudja régziteni a szamla adatait.
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- A szamlahoz kapcsolédéan, a GINOP_PLUSZ-3.2.6-25 programban az alabbi
alatdmaszté dokumentumok csatolasa kételezé a ,Csatolmanyok” blokkban (A tébbi
csatolé mez6t hagyja uresen.):

<K GENS

Dokumentum Formai, tartalmi elvarasok Csatolé mez6
megnevezése megnevezése
Szamla Zaradékkal ellatott szamla VAGY ,Szamla,

Elektronikus szamla és zaradékold nyilatkozat, a TO 5. | el6legszamla”
szamu melléklete szerint (kitdltve és alairva, PDF
formatumban)

zaradék szovege: "GINOP_PLUSZ-3.2.6-25....." Az
elszamolé  bizonylat tdmogatas elszamolasara
benyujtasra kerult”, a ,FESZ vizsgalat koltségvetési
soron ......... Ft.”

Idébeliséqg: a szamlan szereplé datumok a megvaldsitas
id6szakaba essenek, a teljesités datuma egyezzen meg
a teljesitésigazolas datumaval.

Létszam: A szamlan szerepelien, hogy hany f6
vizsgalata tortént meg, s ez dsszhangban legyen a
Tamogatoi Okiratban szereplé bevont létszammal
(megegyezb vagy alacsonyabb létszam).

Eqgyséqgar: A szamlan szerepl6 egységar egyezzen meg
Foglalkozas-egészséglgyi partner szerz6déseében
szerepld egységarral, amibdl a Palyazati adatlapon és
TO-ban szerepl6 egy fére jutd egységar az
elszamolhaté.

Dijbekérd / Elblegbekérd / Eldlegszamla csak rész-
vagy a végszamlaval egyutt szamolhat6 el. Ebben az
esetben a rész- vagy a végszamlat kell zaradékkal
ellatni és megkuldeni. A dijbekérét, el6legbekérét és
elélegszamlat is szikséges csatolni a rész-, vagy
végszamlahoz, de azt zaradékolni nem kell.
Teljesités- | Tamogatéi Okirat 4. szamu mellékletben szerepl6 | ,Teljesités-
igazolas sablon szerint igazolas”
(kitbltve és alairva, PDF formatumban)

Kelte ne elézze meg a FESZ orvosi vizsgalat id6pontjat.
Megfeleld abban az esetben is, ha datuma megegyezik
a FESZ beszamold bekildésének datumaval.
Kifizetést A kifizetést igazold bizonylat (bankszamlakivonat vagy | ,Bankkivonat,
igazolé kiadasi pénztarbizonylat) kiadasi
bizonylat pénztarbizonylat

Bankszamlakivonat: a nyitd-és  zardegyenleget,
valamint az érintett tétel utalasat tartalmazé oldalak
felcsatolasa szlikséges.

Készpénzben torténd kifizetés esetén a munkaltaté altal
a kerekitési szabalyok figyelembevételével kiallitott, a
pénztaros és az dsszeg atvevdje altal is alairt kiadasi
pénztarbizonylat benyujtasa szikséges.
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Amennyiben a palyazat benyujtasa 6ta médosult,
csak abban az esetben kell csatolni:
FESZ A kiiras 13. szamu mellékletében szereplé sablon | ,Szerz6dés
Partnerrel szerint. Amennyiben a palyazathoz csatolt | vagy
kotott szerzédés nem modosult, az elszamolashoz nem | megrendel§,
szolgaltatasi | kell dokumentumot csatolni. megrendel6
szerzdodés visszaigazolas”

- A ,Bbngéssz” szdra kattintva valassza ki a csatold mez6hoéz tartozé dokumentumot.
- Minden adat és dokumentum rogzitését kdvetden kattintson a ,Régzit” gombra a jobb
fels6 sarokban. Ezt kdvet6en tudja a szamla 6sszegét és tartalmat felvinni.

m SZAMLA

~ CSATOLMANYOK
SZAMLA ELOLEGSZAMLA ©

o

SZERZODES VAGY MEGRENDELG, MEGRENDELG VISSZAIGAZOLAS @

TELJESITESIGAZOLAS @

- Aszamla 0sszegét és tartalmat a ,Bizonylat tételek” blokkban tudja megadni.
A szamlan szerepl6 teljes 6sszeget egy sorban régzitse. A ,Leiras” oszlopban adja
meg a szamlan szereplé megnevezést és a létszamot pl.: FESZ vizsgalat 2 16, a ,Nettd
dsszeg” oszlopban a szamla teljes nettdé dsszegét vigye fel, majd miutan az ,AFA
kulcs”-ot kivalasztotta a legdrduld listabdl, a jobb fels6 sarokban 1évé ,Mentés” gombbal
régzitse, ezzel az ,AFA” és a ,Brutté dsszeg” mezék automatikusan generalédnak.

dzati Kirisok BﬂSZAMLNu?au B memés. || véglegeshés || < visers

sok
SZAMLA SORSZAMA

FIZETESI MOD

&) Atalis -

@ FESZ omvosok

& resz-her rendeh KKV SZAMLA KIALLITASANAK DATUMA * TELJESITES KELTE * FIZETES| HATARIDG
B | 2026.07.20 2026.07.20, i

PENZUGY TELJESITES DATUMA + @ PENZIICY! TELJESITEST IGAZOL BIZONYLAT SORSZAMA * @
2026.07.20. 008/2026

HETTO SZAMLA 8SSZEGE AFA 0SSZEGE BRUTT) SZAMLA USSZEGE
0 0 0

'~ BIZONYLAT TETELEK

BIZONYLAT TETELEK m

Brutts asszeg

~ CSATOLMANYOK

- Végll a jobb felsé sarokban Iévé ,Véglegesités” gombbal tudja a szamla adatait
véglegesiteni, igy kivalaszthatd bizonylati tételként szerepel majd az elszamolasban.
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BRUTTO SZAMLA GSSZEGE

Afa Bruttd dsszeq Torlés X

Amig a szamlat nem valasztotta ki a Zardé beszamoléban az Elszamolasi sorokhoz, van
lehet6sége a szamla adatainak javitasara.

A szamla alapadatinak modositasat a Bizonylataim mentpontban, a Szamla fllén, az érintett

szamla el6tti kék szerkesztd ikonra kattintva tudja megkezdeni.
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A szamla adatokhoz belépve, a fellilet a ,Mddositas” gombra kattintva valik szerkeszthetévé.
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Véglegesitve
AZONOSITO
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SZAMLA KIALLITOJANAK NEVE

Az adatok javitasat kovetéen a Mentés, majd Veéglegesités gombra kattintva tudja
Véglegesiteni a szamla adatait, ezaltal a Zaré beszamoloban ismét kivalaszthatd tételként
rogziteni. (Amennyiben mar rogzitette a zaré beszamoldban, az elszamolasi sorbdl torténd
torléssel valnak a szamla adatai Ujra szerkeszthet6vé, majd a javitast kovetéen az
elszamolasba torténd ismételt felvitellel tudja modositani az elszamolasban szereplé szamla

adatokat.)
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A szamla rogzitése a zaré beszamol6 elszamolasi soraban

A Zaré beszamol6 készitésekor a Pénzigyi beszamold blokk, Elszamolas részénél tudja a
beszamolohoz hozzaadni a tételes kdltségelszamolassal érintett szamlat.

Az ,,+Uj bizonylat alapu elszamolas” gombra kattintva

5 Nyitott palyazati Kirasok ~ PENZIiGYI BESZAMOLO
B Nem nyitott kiirdsok
0 Palyszataim (1) A FOGLALKOZAS-EGESZSEGUGY PARTNERREL/P KOTOTT ERVENYES SZOLGALTATOI SZERZODESE (A KOZLEMENY 13. SZAMU MELLEKLETE SZERINT)
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E 167 563 ]
ELSZAMOLAS + Uj bizonylat alapi elszamolas XY

Bizonylat Bizonylat tétel sor Kiltségetési étel Gazdasagi eseményrov | Projektre T Tamogat T Visszajelzés Statusz
Nem talalhato a szirésnek meglelela tetel

~ PENZUGY! BESZAMOLOHOZ KAPCSOLGDG DOKUMENTUMOK
FOGLALKOZAS-EGESZSEGUGYI SZAKORVOSI VIZSGALAT ELSZAMOLO LAP (TOVABBADOTT TAMOGATAS) - CEGSZERUEN ALAIRT PELDANYBAN (12. SZAMU MELLEKLET)

&8 Hiod de 5 f4lokat fehdhéshez, mésold be o wigdlapesl vagy bongéssz Engedélyezett kiteresztése: paf, prg, pes, pg, isx, do

A felugré ablakban ki kell valasztani a ,Kdltségvetési tétel” mezdnél a ,Foglalkozas-
egészséglgyi szakorvosi vizsgalat” és az ,Aldbontott koltségvetési tétel” mezdben a
koltségvetésben szereplé Foglalkozas-egészségligyi partner adatokat. A bizonylatnal
rogzitett, elszamolni kivant szamla kivalasztasa utan ,Gazdasagi esemény rovid leirdsa”
mezdben tlntesse fel: FESZ vizsgalat.

A szamla zaradékaval 6sszhangban téltse ki a ,Projekire elszamolhaté 6sszeg” mezét. A
,R0Ogzités” gombbal tudja a szamlat véglegesiteni a beszamoléjan.
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KOLTSEGVETES| TETEL *
© | 2-Foglalkozas-egészséqigyl szakorvosi vizsglat - K100 - Felhasznélhatd 6sszeg: 30 000 Ft

ALABONTOTT KBLTSEGVETESI TETEL +
| 1- Egészséq Bt- K101 - Felhasznalhatd bsszeg: 30 000 Ft

BIZONYLAT
1 | Suimla-Egészsiég Bt »-2026.07.20 - 88 - Felhaszndihals Gsszeg: 30 00D Ft

BIZONYLAT TETEL SOR *
© | FESZdij 2 f6 - Felhasznalhatd Dsszeg: 30 000 Ft

‘GAZDASAGI ESEMENY ROVID LEIRASA

PROJEKTRE ELSZAMOLHATO B$SZEG TAMOGATAS TERHERE ELSZAMOLHATO KDLTSEG

VISSZAJELZES

A rogzitett szamla 6sszege megjelenik az ,Elszamolhaté 6sszeg (FESZ dij 6sszesen)’
mezében, igy rogziti a zaré beszamoldban a kifizetési igényt a FESZ vizsgalatra vonatkozé
Osszegre.
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